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Tajékoztatod segédlet: Konyvelbiroda alkalmazottjainak
meghatalmazasa, ligyfélkapu kezelésre

I Gazdasagi tarsasagok (pl. Kft., Bt., Zrt.) meghatalmazasa az ONYA
rendszerben
1. A gazdasagi tarsasag meghatalmazza a konyvel6 irodat az EGYKE-n
keresztiil. (Ez a legfontosabb) Majd két lehet6ség van:
a) Tulajdonos ligyfélkapujaval, szervezeti hozzaféréssel:

Beszerziink egy eszkozt (Tablet, okos telefon) amelyen a konyvel6 iroda,
mint szervezet Ugyfékapuja élesitve van (Egy ugyfélkapuhoz tobb
eszkozre is le lehet tolteni autentikatorokat, sét egy ugyfélkapuhoz
tobbféle eszkdzon tobbféle autentikatort hasznalhatunk, igy a konyvel6
iroda tulajdonosa is a sajat eszk6zén tudja a sajat Ggyfélkapujat hasznalni)

Az iroda vezetGje, vagy akit az iroda bels§ szabalyzata kijel6l, donthet
arrdl, hogy az alkalmazottak eljarhatnak-e az ligyekben.

Ebben az esetben az alkalmazottak az iroda szervezeti ugyfélkapus
hozzaférésén keresztiil tudnak Gigyeket intézni, az irodai eszk6z6n tudnak
kdédot generalni a belépéshez.

Ebben az esetben érdemes vagy az ANYK csoportos bekildése funkciot
hasznalni, vagy KR kiterjesztéssel megjeldlni a bevallasokat és tarhelyrdl
egyszerre bekildeni.

b) Minden alkalmazott a sajat ligyfélkapujan lép be

Megjegyzés:

A masik lehet6ség az, hogy miutdan a gazdasagi tdrsasagok
meghatalmaztak a konyvel6 irodat, a konyvel6 iroda meghatalmazza az
alkalmazottait az ONYA fellileten. Az alkalmazottak ezt kovetéen a
konyvel6 iroda altal konyvelt cégek nevében eljarhatnak a megadott
terileteken.

Ezt a 15-6s koddal lehet, mint ,,15 = szamviteli, kényvviteli szolgaltatasra
jogosult gazdasagi tarsasdg vagy egyéb szervezet torvényes vagy
szervezeti képviselGje, foglalkoztatottja, tagja” Ebben az esetben tudunk
bevalldsokat kildeni, adofolydszamlat nézni, torzsadatot..stb. az
alkalmazott sajat lgyfélkapujan a sajat kddjaval (nem a tulajdonos
ugyfélkapujaval). Uzeneteket nem kap az alkalmazott az ligyfélkapujara,
csak a cégkapu megbizott.

A tappénzt ezekkel a megoldasokkal nem lehet bekildeni, azt a Rendelkezési nyilvantartasban
lehet megtenni, egy kiilon meghatalmazas keretein beliil.

A Rendelkezési nyilvantartasban a szervezet és a konyvel6 iroda megegyezése alapjan kell
megtenni a meghatalmazasokat.



Javaslat meghatalmazasra (Eltéré lehet, a megkétott megbizdsi szerzédés alapjdn)

— PTK szerinti dltalanos meghatalmazas:
- Kozjegyz6k
- Orszagos Birdsagi Hivatal és birésagok, koztestiiletek
- Birdsagi végrehajtdk és Onallé birdsagi végrehajtd irodak
- Helyi Onkormdnyzatok
- Allamigazgatasi szervek

— Egészségbiztositasi feladatok meghatalmazasa

- Pénzbeli egészségbiztositasi ellatas, illetve TP kifizetShely.
— lgazsagligyi minisztérium

- E-beszamolé

A masodik eset leirasa:
2. Ugyfélkapu belépés:
— A gazdasagi tarsasag lgyvezetGje vagy meghatalmazottja Iépjen be az ONYA
rendszerbe sajat Ggyfélkapus hozzaférésével.

— A jobb fels6é sarokban a bejelentkezett felhasznalénal ki kell valasztani a
konyvel6 irodat, amely innentél adja a meghatalmazast az alkalmazottnak.
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3. Uj meghatalmazas létrehozasa:
— Valassza az "Uj Nyomtatvany" opciét.
— Meghatalmazdsok

— UJEGYKE .
— MEGHATALMAZOTT
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Valassza ki azt a céget,
amelyhez az alkalmazottat
hozza szeretnénk rendelni.
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Képviselt szervezet adatainak megadasa:
— rja be a képvisel6t (az alkalmazottat)
— A szervezet adott, az a Konyvel§ iroda.

Képviselet: 15-6s
Képviselt: a Szervezet adatai, akit képviselni fogunk.
Id6beli hataly beallitasa
Jogosultsagok kivalasztasa:
o Valassza ki a kivant jogosultsagokat (pl.: ADOUGYEK (kivéve egyes jovedéki
ugyek)
Meghatalmazas véglegesitése:
o Ellen6rzés és benyujtas
o Kildje be a meghatalmazast az ONYA rendszerben.
o A NAV visszaigazolast kild a meghatalmazas érvényesitésérdl.

Egyéni vallalkozok meghatalmazasa az EGYKE nyomtatvannyal
Ebben az esetben is alkalmazhaté mindkét megoldds, mint ahogy a cégeknél
jartunk el.

Nyomtatvany
— ONYA (vagy ANYK) fellleten EGYKE nyomtatvany kitoltése.

Képviselt személy adatainak kit6ltése:
— Az egyéni véllalkozo adatai (név, adéazonosité jel, székhely cime) keriilnek ide.

Képvisel6 adatainak kit6ltése:
— Adja meg a konyvel8iroda nevét és adészamat, vagy ha az iroda egy konkrét
alkalmazottjat hatalmazza meg, akkor miutdan a konyvel6 iroddt EGYKE-n
meghatalmaztuk, a konyvel6 iroda meghatalmazza az alkalmazottat.

Jogosultsagok beallitasa:
— Jeldlje ki, milyen tevékenységeket végezhet a képviseld (pl. bevallds beadasa,
adatszolgdltatas).

Benyujtas
Megjegyzés:

Tp-hez és egyéb képviselethez ebben az esetben is sziikséges az RNY-ben a
meghatalmazas.
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M2M Kapcsolat

A konyvel6 szoftver és a NAV kozotti kapcsolat a lehet6 legjobb megoldas, igy kdzvetlenil be lehet
kiildeni a programbdl, el6zetesen beallitott technikai felhaszndlé segitségével a bevallasokat.

Gyakran Ismételt Kérdések (GYIK)
Miért nem haszndlhaté a kényvelGiroda kdzponti ligyfélkapus fiokja?

— Az Uj tgyfélkapu+ rendszer miatt minden alkalmazottnak egyéni lgyfélkapus
fiokkal kell dolgoznia.

Hogyan egyszeriisithetd a folyamat?

— Egy gazdasagi tarsasag egyetlen meghatalmazassal felhatalmazhatja az egész
konyvelGirodat. Ezutan a kdnyvelGiroda bels6 szabdlyozasa alapjan osztja ki a
feladatokat az alkalmazottak kozott, hasznalva a konyvel6 iroda lgyfélkapu
kodjat.

Technikai felhasznalé megoldas lehet?
— lgen, ha a konyvelGszoftverek tamogatjak, technikai felhasznalét lehet
hasznalni a bevallasok automatizdlasara, amely csokkenti az egyedi
meghatalmazasok szamat.
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