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1 Dokumentacio célja

Jelen dokumentacié célja annak részletes bemutatdsa, hogy az eFOKI esetében milyen
lépésekbdl all a Cégkapu gépi kapcsolattal torténé hasznalatanak:

e megrendelése,
e tesztelése,

e ¢élesitése.

2 Cégkapu gépi kapcsolattal torténo hasznalatanak megrendelése

A gépi kapu haszndlatanak feltétele a szolgdltatdkkal valé megallapodasok megkotése (ItJump
Kft. és IdomSoft Zrt.)

2.1 Megrendelési szandék bejelentése az eFOKI lizemeltetdje (ItJump Kft.) felé

A support@itjump.hu email cimre irasban kell benyujtani a gépi kapu hasznalati igényt, amely
a weboldalon kozolt ar listdban megjelolt kotelezettség vallalasdval jar a szerz6dott fél
szamara. A kotelezettségvallaldsat kovet6en az ItlJump Kft. bekapcsolja a kérelmez6 szdmara
a gépi kapu haszndlat lehet&ségét az eFOKI rendszerben és felhivja a megrendel6 figyelmét az
IdomSoft Zrt. felé torténd Iépések megtételére.

2.2 Csatlakozasi kérdGiv és csatolt dokumentumok bekiildése az IdomSoft Zrt. felé
Sziikséges kitdlteni a , Csatlakozdsi kérdéiv - CEGKAPU igénybevételéhez GEPI hozzdférési
mddban” dokumentumot. Ennek a letoltési helye: https://szeusz.gov.hu/ck (el6zetes
felhasznaldi regisztracidval hasznalhaté a SZEUSZ)
Fontos, hogy mindig a legujabb verzidja legyen let6ltve a csatlakozasi kérdGivnek.
A kitoltés soran forditsunk kilénds figyelmet a kovetkezé mez6k kitoltésére:
Cégkapu adatai:

Cégkapu neve:

Cégkapu cime:

IP-cimek:
Teszt rendszer elérésére: 193.68.49.9
Eles rendszer elérésére: 193.68.49.9

Technikai kapcsolattartok

Név: Novak — Bugnyar Richard Beosztas: Konzulens

Telefon: n.a. Mobil:  +36304911570

Telefax: n.a. Email: richard.novakbugnyar@itjump.hu
Név: Beosztas:

Telefon: Mobil:

Telefax: Email:


mailto:support@itjump.hu
https://szeusz.gov.hu/ck

Cégképviseletre jogosult aldirasa:

(Szervezet vezetGje)
P.H.

A kitoltott csatlakozdsi dokumentaciét és annak mellékleteit emailben az IdomSoft Zrt.
részére, elektronikus alairassal, hitelesitett formaban a szeusz@idomsoft.hu email cimre kell
egyltt eljuttatni.
Az elektronikusan hitelesitett csatlakozasi kérd&iv kdtelez6 mellékletei a kovetkez6k:
e 1 hdénapnal nem régebbi cégkivonat - a cégképviseletre jogosult altal elektronikusan
hitelesitett példanya,
e csatlakozdsi kérdGiv szerkeszthetS példanya (pl. Word) formatumban is.

2.3 IdomSoft Zrt. levelezés az élesités kapcsan
A csatlakozasi kérelem és mellékleteinek bekiildést kovetSen az alabbi levelezés zajlik le az
IdomSoft Zrt. és a megrendeld kozott.

IdomSoft Zrt. jelzi, hogy elkésziilt a tesztrendszer:

From: IdomSoft SZEUSZ Tamogatas <szeusz@idomsoft.hu>
Sent: Wednesday, April 10, 2024 9:58 AM

To! ==
Cor=—=x=x == —hard.novakbugnyar@itjump.hu
Subject: T =

Tisztelt dr. e
Tajékoztatjuk, hogy a Gépi Cégkapu teszt krnyezetben létrehozésra kerdlt.

Ateszt Cégkapuhoz tetszéleges teszt jelszét alabbi elérésen tud bedllitani a csatolt teszt felhasznaléval, amit késdbb az iratkezeldben is meg kell adni.
Jelszo bedllitasa: https://teszt.tarhely.gov.hu/adminisztracio/index (inkognité médban)

Az e-mail-hez kérjik beallitani egy olyan email cimet, amelyet elérnek a meger&sitd kod miatt.
Hiba esetén kérjiik a hibaképernyét, a hiba idépontjaval és forras IP cimmel megjelSive, mellékelve a helpdesk @idomsoft.hu email cimen jelezze.

Ateszt cégkapu élesitését sikeres tesztelést kovetoen tudjuk biztositani. Kérjik valasz emailben jelezzenek amennyiben sikeresen lezajlott a tesztelés és kérik az élesitést.

Rovid név: oTE====8

Telies név: s e Semiaiis Korltolt Felel Ta ag
MAK azonosit6: 0

E-mail cim: andras.kovacs @idomsoft.hu

Postafiok kodja: 47602991

Csatlakozas datuma: ~ 2021-04-21 16:27:00
KRID: 27====8
Csatlakozés tipusa

Teszt felnasznalo: MINTA.GABRIELLA.1021
jelszd: jelszo12AAjelszo12AA

Udvbzlettel:
Beaa===mtan
Gigyfélmenedzser

Tel: (06 1) 550-3200

IdomSoft Zrt.

1138 Budapest, Vaci Gt 133.
Vaci Greens Irodahaz, E épdlet.

www.idomsoft.hu

1domsoft

A megrendeld visszajelez, hogy a tesztelés lezajlott. (Mivel ez a tesztelés az ItJump Kft. részérdl
sok esetben megtortént, a jelenleg csatlakozé szervezetek esetében valds tesztelést nem kell
elvégezni, visszaigazolhato a szolgaltatd szamara, hogy a tesztelés sikeresen lezajlott és kérjik
az élesitést.


mailto:szeusz@idomsoft.hu

From: s e SrEie e E=——s.hu>
Sent: Thursday, April 11, 2024 1:30 PM
To: ldomSoft SZEUSZ Tamogatas <szeusz@idomsoft.hu>

Subject: RE: =Kft. Adatai
Tisztelt Idomsoft Zrt. !

Szeretnénk jelezni, hogy sikeresen lezajlott a tesztelés és kérjik az élesitést.

Udvdzlettel:

Az élesitésr6l az IdomSoft Zrt. az aldbbi formatumban tajékoztatja a megrendel6t, ezt
kovet6en az végleges bedllitasok ellenérzése és a kapcsolat tesztelése utan az lGzembe
helyezés elvégezhetd.

From: Casa="m=a <z==——wsss @idomsoft.hu>
Sent: Monday, April 15, 2024 2:09 PM
To: pr==mmsmw=n @lE====m==s hy

Cc: 'Novak - Bugnyar Richard - ITJump' <richard.novakbugnyar@itjump.hu>
Subject: RE: I===%=m=== Kft. Adatai

Tisztelt dr. S—smmssm=n!
Ezuton tajékoztatjuk, hogy éles kornyezetben is beallitasra keriilt a gépi interfész a Cégkapuhoz.

Cégnév: == S s Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Rovid név: 2=====28

Az éles gépi jelszot a Cégkapu megbizott tudja bedllitani a bongészés Cégkapuba belépve, jobb oldalon a Beallitas/Szerkesztés mentpontban.
Udvézlettel:

= amm=a
lgyfélmenedzser
Ugyféimenedzsment csapat

Telefon: +36 (1) 550 32 00
Mobil: +36 mmm T

IdomSoft Zrt.

1138 Budapest, Véci Gt 133.
Véci Greens Irodahéz, E épilet.
www.idomsoft.hu

1domsoft

Kérem, bvia a ha nem sz ne ki ezt az e-mailt,
Please consider your environmental responsibility before printing this e-mail.

Jelen elektronikus levél bizalmas, jogilag védett i és kizarslag a ci sz0l.

Amennyiben a level tartalma sériit vagy tévesen kerdlt kézbesitésre, kérjik, errdl téjékoztassa a feladot és
alevelet - az esetleges csatolmannyal egyit - tordlje a rendszerébdl. Az elektronikus levél engedély nélkali
sokszorositasa, nyilvanossagra hozatala tilos.

2.4 Gépi kapu jelszo beallitasa
A csatlakozasi dokumentacio befogadasat kovetéen az IdomSoft Zrt. elektronikus levélben
tdjékoztatja a megrendel6t, hogy elkésziilt a teszt csatlakozasi beallitas.
Ezt kovetben:
e acégkapu felel6s belép a cégkapu tarhelyre,
e rakattint a Beallitdsok menipontra, és mddositdsra megnyitja a cégkapu név és email
cim rovatot a ,,Szerkesztés” gombbal.

@
k TARHELY  KAPCSOLAT @ EN

Ggyintéaés szabadon
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pr—— 24087357
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VEVENYKEZELES

A gépi kapu bekapcsoldsat megel6z6en ez a gomb csak az email cim modositasat tette
lehetévé.
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Az ldomSoft Zrt. altal kildott teszt csatlakozasi beallitdsrol sz6l6 tajékoztatd levelének
megérkezése utan ugyanez a ,Szerkesztés” gomb Uj funkcidk beadllitdsat teszi lehetévé. Az Uj
megjelené mez6kben adhatd meg a felhaszndlo altal a gépi kapu interface jelszava, amelyet

majd az eFOKI beallitaskor meg kell adni a Torzsadatok/Cég/Cégkapu vagy Hivatali kapu
adatok fulon.
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3 Cégkapu gépi kapcsolattal torténo hasznalatanak tesztelése
3.1 Erkeztetd konyv beallitasa eFOKI vallalatban

e Erkeztetd kényv kategéria létrehozasa:
(Jellemzben egy szervezetnek elegendé egy érkeztet konyv kategéria.)

Erkeztets konyv kategéria adatok BMentés B Meniésésbezards X Bezaris

e Erkeztetd konyv létrehozasa:




Erkeztets kbnyv adatok

BMeniés B Menlésésbeziris % Bezhris

3.2 A Torzsadatok/Cég/Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok beallitasa

o A Cég részletes adatok képernyd Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok fiilon sziikséges

bedllitani az ldomSoft Zrt.-t6l megkapott teszt aktivalasi
felhasznalénevet és a cégkapu tarhelyen megadott jelszét:

levélben szerepl6

Cég adatok - VG

Azpacsiok  Elémetésépek  Cégkapu vagy Hivatsli kapu adaiok | BedlitEsok
Kapcsolat bellitasok

Felhaszn|éi név Jelszd

Adminisztricié

Cégkapu vagy Hivatall kapu felelds * Letolts

B Mentés. B Mentés és bezaris ‘% Bezéris

e (Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok
e Fontosabb adatmez6k a képernyén:

o Felhaszndldi név: az IdomSoft Zrt. altal megadott rovid név.

o Jelszd: KUNY tarhelyen megadott jelszd.

o Cégkapu vagy Hivatali kapu felel6s: Ki kell valasztani azt a felhaszndlét, aki a

KUNY tarhelyen cégkapu felel8snek meg van jelélve.

o Letdlts: tetsz6leges felhasznald, akinek van sajat KUNY tdrhelye és
Ugykezel6ként hozza van rendelve a cégkapuhoz (lehet maga a cégkapu felelGs
vagy akar egy korlatozott jogokkal bird ligykezeld is).

o Cégképviseletre jogosult felhasznaldk: a cégvezet6t sziikséges kivalasztani.

o Cégkapun vagy Hivatali kapun keresztiili Gzenet kiildés tiltva: nem sziikséges
felhasznalét megadni.

o Létrejové érkeztetés adatai - Statusz: Erkeztetett,

o Létrejové érkeztetés adatai - Erkeztet6 munkadllomds azonositdja:
,CégkapuKildemény” (Amennyiben automatikus email postafidk feldolgozas is
beallitasra kerll az eFOKI rendszerben, a , CégkapuKiildemény” helyett az
»Automatikus érkeztet6”-t sziikséges megadni.)

o Beérkezés mddja: Tértivevény,

o Kézbesités modja: E-kommunikacié, ANYK, BKSZ,



o lktatast igényel: Igen,

e A Letolt6ként beallitott felhasznaléd esetén a Rendszeradminisztracié — Felhasznalo
részletes adatok képerny6 — Alapadatok ful — Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat
rovatban sziikséges kitolteni az alabbi adatokat:

o Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat: Igen,
o Ugyfélkapus felhasznéloi név,
o Ugyfélkapus email cim.

(Cégkapu vagy Hivatali kapu

Az Ugyfélkapu felhasznaldi név azért sziikséges, mert ellenérzi a rendszer, hogy a cégkapuhoz
hozza van-e rendelve az adott személy, az Ggyfélkapus email cimnek pedig meg kell egyeznie
a felhaszndalé KUNY tarhelyén hasznalt email cimével.

3.3 Teszt dllapotu gépi kapu kapcsolat esetén végzendd feladatok

A teszt allapotu gépi kapu statuszban nem kell specidlis tesztelést végezni, csak a beallitasok
utan le kell jelenteni emailen az IdomSoft Zrt. Gigyfélszolgdlat felé, hogy kérjik a cégkapu gépi
kapu élesitését.

Jelezni sziikséges tehat az ldomSoft Zrt. felé a belépési adatokkal kapcsolatos elektronikus
levélre torténd valaszadassal, hogy lehetséges az élesités.

Cimzett: szeuszugyfelszolgalat@nisz.hu

Masolati cimzett: szeusztamogatas@1818.hu

A valasz javasolt szovege:

, Tisztelt SZEUSZ Ugyfélszolgdlat!

Szeretnénk tdjékoztatni, hogy sikeresen teszteltiik a Cégkapu gépi kapcsolattal térténd
haszndlatdt a tesztkérnyezetben.

Fentiekre tekintettel kérjiik, hogy legyenek szivesek élesiteni tdrsasdgunk esetében a
Cégkapu gépi kapcsolattal térténd haszndlatat.”

Fontos: az IdomSoft Zrt. az élesités tényét tobb esetben nem jelezte vissza, csak egyik naprodl
a masikra az élesités megtortént. Ez nagyjabdl 3-4 munkanapot szokott igénybe venni. Fontos,
hogy a Rendszeradminisztracioban — Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat beallitasok
menlpontban az élesitésig egyetlen nap se legyen bekapcsolva letoltésre.

Rendszeradminisztracio — Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat beallitdsok: a letoltésre
,Felvett napok” az élesitésig ne tartalmazzon egyetlen napot sem.


mailto:szeuszugyfelszolgalat@nisz.hu
mailto:szeusztamogatas@1818.hu

Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat besllitisok

Automatikus érkeztetés az alabbi napokon
Elérhetd napok Feivett napok

Szombat HEtS

Vasémap Kedd
Szerda
Csiitorigk

Péntek

4 Cégkapu gépi kapcsolattal torténdé hasznalatanak élesitése

4.1 Miel6tt a beallitashoz hozzakezdenénk:

Kérjik meg a cégkapu felelést, hogy lépjen be a tarhelyére és valassza a Beallitdsok
menipontot, ahol leellendrizhetjik a cégkapuhoz hozzarendelt személyeket és azok pozicidit.
A beallitas soran a cégkapu felhasznaléknak és az eFOKI felhasznaléknak meg kell egyezniik,
hogy a parositas a két rendszer felhaszndloi kozott megtudjdk teremteni az 6sszekapcsolodd
jogok 6sszhangjat:

https://tarhely.gov.hu

k BEALLITASOK ) KAPCSOLAT @ EN
lgyintézés szabadon

T L
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Figyelem! A beérkezett dokumentumok tartds tarba helyezés nélkil a kildéstél
szamitott 30 napig érhetdk el a tarhelyen.
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5 Rendszeradminisztracié/Felhasznaldok

A gépi kapu mikodéséhez az eFOKI rendszerben a cégkapu hozzaféréssel rendelkezé
személynek felhaszndlénak kell lennie. Ha nincsenek felhasznaléként rogzitve, ugy a két
rendszerben valamelyik mddositdsaval ezt az ellentmondast fel kell oldani.

Fontos, hogy extrém esetben elegend6 a cégkapu felelds, de akkor 6 lesz a felelése az
érkeztetéseknek, mint letoltésért, iktatdsért felelés személy.

A személyes adatok esetében az elGtag, vezetéknév, utdnevek egyezzenek meg a
személyigazolvanyban szerepl6 adatokkal.

Személyes adatok

Felhasznéldi név * Monogram
(0 e sonatn@Stump @ HR
ElGtag Vezetéknév * Utonév * Tovabbi utonevek

—araAl ez

A cégkapuhoz hozzarendelt, letoltést végz6 és cégkapu felel6si beosztast betoltd
felhasznaldk esetében a ,,Cégkapu hasznalat” legyen igenre allitva.
Az ugyfélkapus felhasznalonév legyen helyesen kitdltve, és az érintett lgyfélkapujan
megadott email cim is legyen megadva.
A cégkapu felelGs és a letoltésért felel6s személyek felhasznaldi adatainak ellenérzése,
beallitasa:
A felhaszndldk a sajat profiljukban jogosultak bedllitani vagy a késébbiek sordan mddositani
a cégkapu haszndlathoz sziikséges paramétereiket, akkor is, ha a Rendszeradminisztracio
meniponthoz nincs jogosultsaguk.
Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat

— lgen

— Nem
Ugyfélkapus felhasznaloi név
Ugyfélkapus email cim
Ezt a beallitast elvégezheti a kulcsfelhasznald és a letoltésért, iktatasért felel6s személy
vagy a Rendszeradminisztracidéban a rendszergazda is.

Cégkapu vagy Hivatali kapu
Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat
Igen

Ugyfélkapus felhasznal6i név Ugyfélkapus email cim

P— T8 @gmail.com =

Ha a felhaszndlo inaktivvd vdlik, megdll a letéltés, és ésszhangba kell hozni egy aktiv
felhaszndldt kitéltve, majd ellenbrizve, hogy az uj kivdlasztott felhaszndlé a megfelelé
jogokkal és poziciéval hozzd van-e rendelve a cégkapuhoz.
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6 Torzsadatok/Altalanos adminisztracié térzsadatok/Cég adatok

Ebben a menilipontban Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok bedllitasait ellenérizni, és szlikség
esetén poétolni kell.

Fontos, hogy kitoltésre keriljon a gépi kapuhoz kapcsoléddan:

Kapcsolat beallitasok:
Felhaszndléi név
Jelszé
(Ezeket dltaldban a teszt id6szakban célszerli mdr bedllitani a kordbbi fejezetekben leirtak
alapjdn. Az élesités sordn viszont érdemes a kordbbi felhaszndlonév és jelszo pdrost az
»Ellenérzés” gombbal ellenérizni.)
Amennyiben az eFOKI rendszer az ellen6rz6 gomb megnyomasat kévetben zold tajékoztato
Uzenetet ad, ugy a gépi kapcsolat a megadott felhaszndlénév és jelszé parossal
mUkod&képes, tehat haszndlatba vehetd.

Amennyiben piros Uzenetet kaptunk, ugy célszer(i a cégkapu felel6snek a cégkapu
tarhelyen, a Beallitdsok menilipontban a cégkapu adatok szerkesztését valasztva a
jelszécserét elvégezni ellendrizni.

® Ellenérzés
A Cégkapu vagy Hivatali kapu

beallitasai hibasak!

Adminisztracio:
Cégkapu vagy Hivatali kapu felel&s
Letoltd
(Ezek esetében arra célszertii figyelni, hogy a felhaszndldk kivdlasztdsa valoban a cégkapu
adminisztrdcidjdnak megfelel6en legyen kivdlasztva, azaz mind a két pozicioban
kivdlasztott felhaszndlo legyen hozzdrendelve a cégkapuhoz. Tovdbbd a Cégkapu vagy
Hivatali kapu felelés valdban cégkapu felelés legyen, a let6lté pedig bdrmilyen
kiegészitésekkel, de ligykezelboként legyen hozzdrendelve az ligyfélkapuhoz. (A letéltd lehet
adott esetben a cégkapu felelds is, azaz extrém estben mind a két helyen kivdlaszthato
ugyanaz a személy.)
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Cég adatok - 1J

Alapadatok  Elérhetsségek @) Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok
Kapcsolat bedllitisok

Felhasznaldi név

Adminisztracié

Cégkapu vagy Hivatali kapu felelds *

Cigképviseletre jogosult felhaszndlok

Elérhets felhaszndlok

Cégkapun vagy Hivatali kapun keresztiii Uzenet kildés tiitva

Elérhets felhasznalok

Beallitasok

Julszé

Letalts *

Felvett felhasznalék

Felvett felhasznalok

Cégképviseletre jogosult felhasznaldk:

Egy cégkapu esetében minimum egy fének be kell jegyezve lenni a cégkapuba és max.

5 f6 lehet a NISZ rendelkezése értelmében. A cégkapu bedllitasahoz legalabb egy

cégkapu felel6snek felhasznaldnak is kell lennie az eFOKI rendszerben.

Cégkapun vagy hivatali kapun keresztiil lizenet kiildés tiltva:

A cégkapu esetében lehet egy ligykezelSt bedllitani ugy, hogy neki csak letoltésre van
joga, de a cégkaput kildésre nem haszndlhatja. Ezt csak akkor kell kitolteni, ha a
cégkapun valamelyik Ggykezel6 szamara ez a korldtozas rogzitve van.

A letoltéskor létrejovo érkeztetések bedllitasai:

Végul be kell allitani a letoltéskor létrejové érkeztetés alapadatait.

Létrejovo érkeztetés adatai

Kiindulé érkeztetd konyv *

Erkeztetd *

Teszt Felhasznalé

Erkezteté munkaallomas azonositdja *

Beérkezés médja *

Tértivevény

Kezelési utasitas

Aktualis érkeztetd konyv Statusz *

Kildemény bontdja *

Teszt Felhasznalo

Bontdsi megjegyzés

7~
Kézbesités modja * Kézbesités prioritasa
E-kommunikacio (ANYK) Azonnali
Kiildemény tipusa Iktatast igényel *
Igen

beallitasok

7 Rendszeradminisztracio/Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat

A gépi kapu éles Gizembe helyezése el6tt célszerl elvégezni a kovetkezbket:
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Minden éles (izembe helyezés el6tt a cégkapura érkezett és onnét letoltott, de le nem torolt
dokumentumot érdemes tordlni annak érdekében, hogy ne legyen kettds feldolgozas.
Amennyiben ezt mégsem lehet barmi ok miatt megtenni, abban az esetben javasolt, hogy az
elsé letoltést kovetéen minden kézzel korabban letéltott és feldolgozott dokumentum
statuszat az érkeztet6 konyvben tegylik storndzottra egyedileg vagy csoportos mivelettel.
Ellendrizziik, hogy a cégkapun van-e olvasatlan lizenet, ha igen akkor kapcsoljuk be a letoltést
és ellendrizziik a let6ltés megtorténtét. Majd utolsd lépésként a szervezetnek megfelel6
beallitadsokat ellendrizziik a gépi kapu beadllitdsokban és mentsiik el.

Automatizmusok: itt tudjuk bedllitani, hogy a kimené iktatdsokhoz kapcsolddd automatikus
e e s I=a| valaszok emberi beavatkozads nélkil feldolgozdsra
keriljenek az érkeztetés utan. A bekapcsolt
automatizmusok akkor miikodnek, ha a kimené
iktatdsokban a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési
azonositd” mezd kitoltésre kerilt az iForm (rlap, vagy
az ePapir bekiildésekor kapott érkeztetési szammal vagy ePapir azonositdval.

Automatikus érkeztetés az alabbi napokon: a szervezet letéltési igényeinek megfeleléen
e e bedllithatja, hogy mely napokon torténjen a
cégkapuba érkezett dokumentumok letoltése az

“““““““ érkeztetési rendszerbe. Nagyon fontos, hogy a
letoltés jelenti azt a pontot amikor a szervezet
hivatalosan atvette a dokumentumot, azaz elkezd az
atvételhez kapcsolddé esetleges hatarid6 lejarni. Ez
az a pont, amikor a feladd felé a rendszer jelzi az
atvétel tényét, azaz visszakiildi az atvételi igazolast.

A fejlécben az alabbi szimbdélum jelzi a felhasznalok szamdra, hogy a letdltés ki van
kapcsolva. Cégkapu szolgaltatas gépi kapcsolattal térténé elérésével kapcsolatos aktualis
informacid csak abban az esetben Iathatd, ha a szolgaltatas az adott szervezetnél bekapcsolt
allapotban van (a gépi kapu hasznalat aktivalva lett), de a letoltés az adott pillanatban tiltas
alatt all (kikapcsolt, tiltott letoltés allapot jelzése), az aktudlis nap nem szerepel a ,,Felvett
napok” kozott.

& O

Cégkapu-Hivatali kapu kapcsolattal rendelkezé cégek: amennyiben egy adatbazisban tobb
D . szervezet, cég kezelése valdsul meg, ugy itt allithatd
az egyes cégek eltér6 cégkapu kezelésének
érvényesithetGsége.
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8 Erkeztetés kezelése

8.1 Javasolt szlirések 6sszeallitasa

A gépi kapus érkeztetés megkezdésekor nagyon fontos, hogy megfelel6 nézetet alakitsunk ki
a talalati halmazra. A lekérdezés folyamataban feltétlenil Iatni kell azokat a mez6ket, amelyek
a bongészGs cégkapu letoltések soran segitenek beazonositani a letoltésre kerilé lzenet

alapadatait.

Felado
Dokumentum tipusa
Dokumentum leiras
Erkeztetési szam

UZENET RESZLETEI

Feladd: Ne|

UGYINTEZO:
DOKUMENTUM TiPUSA:
DOKUMENTUM LEIRASA:
BEERKEZES DATUMA:
ERKEZTETESI SZAM: 51

S|l &

MEGJEGYZES: NA
CIMKEK:

+

Adatok sz(irése

Feltételek Nézet

FELADO UGYINTEZG: Tarhelyre érkezés iddpontia
CiMZETT: = 2024-03-12 - 2024-03-18

HIVATKOZOTT E R KEZTETES' SZAM Szlirdfeltételek szerkesztése

o
m

TAROLASI HELY:
CSATOLMANY
I 8352552090_2093835787.pdf (209 KB)

LALA =7 == g ) = g

A mentett lekérdezések soran javasoljuk, hogy az alap lekérdezést a kdvetkez6képpen allitsuk

Ossze:
Szlirési feltételek
e Tarhelyre érkezés id6pontja
o El6z6 7 nap
e Statusz
o Erkeztetett

Szlirési nézet
Megjelenitend6 mez6k
e (Cégkapu dokumentum tipus hivatal
e (Cégkapu dokumentum tipus azonositod
e (Cégkapu dokumentum tipus leiras
e (Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd
e Kuldemény azonositod
e Hivatali kapu révid név
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Hivatali kapu azonosité (KRID)
Feladd/Cimzett neve
Feladd/Cimzett cime

Cégkapu tovabbi adatok
Tarhelyre érkezés id6pontja
Beérkezés id6pontja
Erkeztetés id6pontja
Csatolmanyok masolva iktatashoz
Iktatdszam

Erkeztetési azonositd

Statusz

Az alap lekérdezés lehetGvé teszi, hogy a kivalasztott id6intervallumban a cégkapu tarhelyre
érkezett és még nem kezelt lGzeneteket csoportosan vagy egyedileg attekintsiik, kezeljik. A

talalati halmaz sorainak végén az aldbbi ikonok és funkcidk talalhatdak.

I:l Névjegy: partnertorzsben rogzitett partner elérhet6ségi adatait, kontaktjait jeleniti meg.

Az érkeztetési adatok megtekintése (kizarja az adatok mddositasat).

I:I Az érkeztetési adatok mddositasa, szerkesztése.

Az érkeztetés stornodzasa.

I:I Csatolmdanyok megtekintése, szerkesztése, hozzaadasa.

I:I Erkeztetett dokumentum iktatdsanak kezdeményezése.

B A fejléc jobboldalan, a rejtett funkciok gombbal elGhivhatjuk a rejtett menirendszert, ahol egyedi és
csoportos muiveleteket hajthatunk végre.

I . Horvath Rendta ~

Iy Vagélap menedzser 7 Kedvenc folyamatok ~

2] Bejelentkezés informaciok

Naptér

tés
tia

Erkeztetések (136) + Uj érkeztetés rogzitése Y Erkeztetések sz(irése

Csatolmanyok
masolva Erkeztetési

iktatashoz Iktatészam  azonosité Statusz

1JA-9/2022  Erkeztetett

1JA-12/2021  Erkeztetett

& Nyomtatas ~

& =

D) Csatolmanyok masolasa

& Csatolmanyok letéltése

|l Vonalkéd nyomtatasa

+ Letoltés visszaigazolasa

(¢ Csoportos statusz modositas

W Stornozas
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8.2 Javasolt mentett lekérdezések az érkeztetések feldolgozasahoz
A napi munkdk szervezéséhez a mentett lekérdezésekhez Ugy javasoljuk a lekérdezésben
szerepl6 mez6k 6sszeallitasat, hogy egy killdemény minden olyan informaciéval rendelkezzen,
mint amikor bongészés mddban hasznaljuk a letoltést. A mez6k sorrendjét pedig az hatarozza
meg, hogy kiildeményeket feldolgozunk vagy kiildeményt keresiink. A funkcié ikonokhoz azok
a mezbk legyenek kozelebb, amelyek az adott célt jobban szolgaljak.

Adatok szlirése

Feltételek Nézet  Mentett lekérdezések

Név

Alapér Publikus L

RN
Doooooo

£l o

A mentett lekérdezések elkészitéséhez az alabbi mez6k hasznalatat javasoljuk

Feldolgozadshoz

Ellen8rzéshez

Erkeztetési azonositd

Kildemény azonositd

Feladd / Cimzett neve

Feladd / Cimzett cime

Cégkapu tovabbi adatok

Iktatast igényel

Csatolmanyok masolva iktatdshoz
Iktatdszam

Tarhelyre érkezés id6pontja
Beérkezés idGpontja

Erkeztetés idépontja

Cégkapu dokumentum tipus azonositd
Cégkapu dokumentum tipus leiras
Cégkapu dokumentum tipus hivatal
Hivatali kapu azonosité (KRID)
Hivatali kapu révid név

Statusz

Ikonok

Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd

Erkeztetési azonositd

Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositéd

Kildemény azonosité

Feladd / Cimzett neve

Feladd / Cimzett cime

Cégkapu tovabbi adatok

Iktatast igényel

Tarhelyre érkezés id6pontja
Beérkezés idGpontja

Erkeztetés idSpontja

Cégkapu dokumentum tipus azonositd
Cégkapu dokumentum tipus leiras
Cégkapu dokumentum tipus hivatal
Hivatali kapu azonosité (KRID)
Hivatali kapu rovid név
Csatolmanyok masolva iktatashoz
Iktatészam

Statusz

Ikonok
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Javasolt lekérdezések
0 Erkeztetett feldolgozésra varé killdemények — Sz(irék:
Statusz: Erkeztetett

1 Erkeztetett feldolgozandé killdemények el6z8 7 nap

Statusz: Erkeztetett
Tarhelyre érkezés id6pontja: El6z6 7 nap

2 Iktatdsra kerlilt vagy iktatashoz csatolt el6z6 30 napban

Statusz: Iktatott, Iktatashoz csatolt
Tarhelyre érkezés id6pontja: El6z6 30 nap

i

3 Storndzott el6z6 30 napban

Statusz: Storndzott
Tarhelyre érkezés id6pontja: El6z6 30 nap

4 rendezetlen tértivevények el6z6 30 napra

Statusz: Erkeztetett
Cégkapu dokumentum tipus hivatal: ABT
Tarhelyre érkezés id6pontja: El6z6 30 nap

5 Tértivevények allapota az el6z6 30 napra

Statusz: Mind
Cégkapu dokumentum tipus hivatal: ABT
Tarhelyre érkezés id6pontja: El6z6 30 nap

9 gsszes érkeztetés attekintése
Statusz: Mind

8.3 Erkeztetett kommunikacio kezelése

8.3.1 Automatizalt Gzenet kezelések
Amennyiben a Rendszeradminisztracio — Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat beallitasoknal
az automatizmusok be vannak dllitva, Ggy azokkal az tGizenetekkel nincs teendénk.

Automatizmusok

Tértivevény rendszerlizenetek automatikus iktatdshoz kapcsoldsa Sikeres lajstromozas és a sikeres érkeztetés rendszerlizenetek automatikus
( iktatdshoz kapcsolasa
NAV elfogadd nyugta automatikus iktatashoz kapcsolasa ePapir tértivevények automatikus iktatdshoz kapcsolésa

Tértivevény rendszeriizenetek automatikus iktatashoz kapcsolasa
— Feladasi Igazolds (Feladasilgazolas)
— Letoltési Igazolas (Letoltesilgazolas)
Sikeres lajstromozds és a sikeres érkeztetés rendszeriizenetek automatikus iktatashoz
kapcsoldsa
NAV elfogadé nyugta automatikus iktatdshoz kapcsolasa
ePapir tértivevények automatikus iktatdshoz kapcsolasa
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Ezek a funkcidk abban az esetben miikddnek, ha az adott Gizenetet kivalté kimené iktatasok
esetében a bekiildéskor kitéltésre keriilt az iktatas képernyén a ,Tovabbi kiildemény adatok”
blokkban a ,,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”.

Tovabbi kiildemény adatok

Mellékletek szama Irat mellékletei
®
Kuldemény azonositd Cégkapu dokumentum érkeztetési azonasito
@ ®©

Iktatdsok képernyd negyedik blokkja

Ezen lUzenetek mindegyike olyan Ulzenet, amelyet egy a szervezet altal kezdeményezett
bekiildés valt ki, azaz ezek mindegyike valasz l(zenet egy altalunk kezdeményezett és
vélhet6en kimend iktatashoz kapcsolddd kommunikdciora. Ezeket az lizeneteket nem kell
o6nallo iktatasként kezelni, hanem mindegyik a korabban létrehozott kimend iktatdshoz, mint
melléklet csatolandé.

Amennyiben az automatizmus nincs bekapcsolva, vagy a kimeng iktatdshoz nem toltottik ki a
,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”-t, Ugy a jobboldali rejtett funkciék gombbal
hivhatjuk el6 a rejtett menlrendszert, ahol egyedileg ezeket a kildeményeket a korabbi
kimend iktatdshoz csatolhatjuk.

llyen esetben célszer( az érkeztetett lizenetek kozul
a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”
alapjan lesztirni, hogy esetleg egy lépésben tudjuk a | =
kett6 vagy tobb, egy helyre tartozd csatolmanyt a
kivalasztott iktatashoz feltolteni, hiszen ez az
azonositdé fogja Ossze az egy Uzenethez tartozé Megse
kommunikacié elemeit. Arra figyeljlink, hogy az
Dokumentumok «| érdemi valasz is ezt az azonositét kapja, azt
pedig nem célszerl csatolmanyként kezelni,
hanem azt iktatni kell. Viszont az egy kimend

F Q

Dokumentumok =lListanézet i=Csoportositott nézet

Kategéria Méret: 133.27 KB . , S, ,
= Eredetipéldiny: Eredeti  Csatoiva: 2024-03-07 17:32 iktatashoz ka pcso|odo tértivevény elemeket
= s o és sikeres lajstromozasi lUzenetet, vagy NAV

elfogadd nyugtdt egy |épésben is

Kategéria: Méret: 58.16 KB
- Eredeti példany: Csatolva: 2021-06-08 07:35 Csatol hatJ uk a k| meno |ktatashoz a

Csatolmanyok masoldasa meniponttal. A
@ Kategéria: Méret: 58 KB . ’ sy s .
Eredeti pédany Csatolia: 2020-03-10 14:40 megjelené ablakban a nagyité ikonnal

kivalasztjuk a megfelel6 kimend iktatast,
majd azt kijel6lve csatoljuk az iktatashoz a kijelolt érkeztetéseket.

A csatolast kovetéen az adott kimend iktatasnal a csatolmanyok kdzott megjelennek az
automatikusan vagy a fenti mdédon kézzel csatolt dokumentumok, pl. Feladdsi lgazolas
(Feladasilgazolas), Letoltési Igazolds (Letoltesilgazolas) stb.)

19



Ugyanakkor az érkeztetések nyilvantartasaban két valtozas all be: egyrészt a csatolt
dokumentumok  statusza megvaltozik

Csatolmanyok

masalva i el stene JErkeztetett”-rél ,Csatolmanyok iktatashoz
, csatolva” allapotra, masrészt a

1JA-10- 1JA- Csatolményok ﬂ i i

S AEED I »Csatolmanyok masolva” oszlopban

megjelenik az az iktatdszam, amelyhez a
csatolast elvégeztik. Ez a folyamat
o200 o0 e B3| természetesen nem csak a manudlis csatolas
oo soran megy végbe, hanem az automatizalt

folyamatok esetében is ez torténik.

A fentiekb6l adoddéan célszerli az elektronikus kapcsolattartds sordn kiklldott
dokumentumokat iktatni és az iktatds sordn a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”
mez8be beleirni a kapott kiildemény azonositét fliggetlendl attdl, hogy az a kommunikaciét
milyen bekildési csatornan kuldtiik be.

Fontos!!

Amennyiben a kimen6 iktatasokban a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”-t pétolni
tudjuk, ugy az eFOKI rendszer a csatolhaté mellékleteket utdlag is képes az iktatasokhoz
feltolteni, és nem kell a kézi csatolast elvégezni. Az utélagos csatoldsra érankét ellendriz a
rendszer és ha javitottuk a kimend iktatdsban a hibat, ugy a csatolast és a statusz atallitast
utdlag is elvégzi a rendszer.

8.4 lktatds kezdeményezése érkeztetéshdl

Az érkeztetések lekérdezési felliletén a taldlati halmaz rekordjainak utolsé blokkjaban
taldlhatd ikonok kozil a szirke ,oldal kép” ikonnal kezdeményezhetjik a bejové iratok,
dokumentumok iktatasat.

I:l érkeztetett dokumentum iktatasanak kezdeményezése

B Vagolap menedzser 77 Kedvenc - 9 és i écid Naptér =

Csatolmanyok masolasa

Erkeztetések (136)  * Uj érkeztetés rogzitese | WA=l 2 B Nyomtatds & Csatolmanyok letdltése

Il Vonalkéd nyomtatasa

+ Letdltés visszaigazolasa
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Az iktatds kezdeményezésekor a megszokott iktatds kezdeményezési dontést kell
meghoznunk, azaz hogy mar egy létez6 Ugyiratba iktatjuk az adott iratot vagy Uj lgyiratot
hozunk létre és abba fogjuk iktatni a beérkezett kiildeményt.
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@ Ujirat iktatasa létez6 tgyiratba

& Ujirat iktatasa Uj tgyiratba

Mégse

Az iktatads elvégzése ett6l a ponttdl teljesen egyezik a hagyomanyos iktatdssal azzal a
kilonbséggel, hogy az Ugyirat meghatdrozasa, kildé kivalasztasa utan a csatolmanyok
automatikusan datkeriilnek az iktatdshoz is és automatikusan letdrolédnak a kiildemény
azonositok is.

Azokat az érkeztetéseket, amelyek a szervezet dontése alapjan nem keriilnek iktatdsra és nem
kerlilnek kimend iktatasok mellé csatolasra, célszerl csoportosan kijeldlni és a statuszat
érkeztetettrél storndzottra allitani. Ezzel a Iépéssel elérjik azt, hogy minden lekérdezést
kdvetSen biztosan igaz legyen az az allitds, hogy az ,Erkeztetett” statuszu elemekkel kell
foglalkozni, és amikor az adott napi feladatot a felel&s elvégezte, akkor abban a pillanatban a
rendszerben nem maradhatott , Erkeztetett” statuszu kiildemény.

9 A tarhelyrdl vald torlés szabalyai gépi kapu esetében

9.1 Letdltések ellendrzése

A Cégkapu tarhely mikodésébdl fakaddan, ha kap egy gépi kapu letoltési kérelmet, akkor az
adott pillanatban levé 6sszes lizenetet a gépi kapu lekérdezés miatt zarolja a cégkapu tarhely
és kettd orara letiltja az lizenetek lathatdsdgat a bongészds belépéssel felkeresett cégkapu
tarhelyen. Ez annak érdekében torténik, hogy a kétféle hozzaférés esetén ne tudjanak a
kiilonb6z6 felhaszndlok egymastdl kiildeményeket elvenni.

A lekérdezett idGintervallumban kapott talalati halmaz esetében elsé |épésként célszerl a
csatolmanyok meglétét ellenérizni. Amennyiben a csatolmanyok sikeresen let6ltottnek
tekinthet6ek, ugy vissza kell igazolni a letoltés tényét a cégkapu felé. Ennek a |épésnek
alapvet6 célja, hogy a cégkapurdl csak abban az esetben kertil eltdvolitasra a killdemény, ha a
rendszerbdl visszaigazoljuk, hogy a let6ltés sikeres. Amennyiben ezt a [épést nem tessziik meg,
ugy a cégkapu tarhelyrél a let6ltést kbvetéen az lzenetek nem tlinnek el, csak két orara
blokkolédnak, majd a kovetkez6 kérben Ujra lekérdezésre keriilnek, de mivel mar le vannak
toltve, Ujra nem fogja a gépi kapu letolteni. A gépi kapunak minden egyes lekérdezésnél a 30
napos érkezéseket kell atnézni, ami lassithatja a lekérdezési folyamatot nagy mennyiség(
elemszam esetében.

9.2 Letoltott lizenetek cégkapu tarhelyrdl valé torlésének szabalyai
A gépi kapu letoltést kdvetSen a tarhelyrél letoltott levelek kozil a gépi kapu automatikusan
torli a tarhelyrél a kovetkez6 lizeneteket:
— az iktatast igényld statuszu érkeztetettek koziil azokat, amelyek iktatdsa és az iktatas
mentése megtortént,
— az iktatdst igénylG6 statuszu érkeztetettek kozil azokat, amelyek esetén az lktatashoz
csatolds megtorténik és az érkeztetés statusza iktatashoz csatolva statuszuava valik,
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a manuadlis csatoldsnal, amikor a felhaszndlo csatolja az adott
érkeztetést egy mar meglévé iktatashoz,

akkor, ha a Torzsadatok/Cég adatok/Cégkapu és Hivatali
kapu adatokndl bedllitott automatikus csatolassal torténik
meg a mar meglévé kimend iktatashoz valé csatolas,

akkor, ha az érkeztetés csoportos mlveletével kerdl
atallitdsra az érkeztetés statusza ,lktatashoz csatolva”
statuszra,

ha az érkeztetett statuszu taldlati halmazbdl kijel6link egy
vagy tobb sort és az érkeztetés statusz ellenére a
haromvonalas rejtett menibdl a Letoltés visszaigazoldsa
meniponttal visszaigazoljuk a letoltés tényét.

Letoltott lizenetek visszaigazolasa a cégkapu tarhely felé

0) Csatolmanyok masolasa

&, Csatolmanyok letdltése

[l Vonalkéd nyomtatasa

+ Letéltés visszaigazolasa

(£ Csoportos statusz modositas

W Stornézas

Az ellen6rzott Gizenet halmazt jeloljuk ki az els6 oszlop
fejlécében taldlhatd négyzet kipipaldsaval, a jobboldali
rejtett funkcidk gombbal hivjuk el6 a rejtett
menulrendszert, ahol csoportos mlvelettel hajthatjuk

végre a letdltés visszaigazolasat.
A sikeres visszaigazolds tényét egy z0ld Gizenet fogja kisérni.
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