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1 Dokumentacio célja

Jelen dokumentacié célja annak részletes bemutatdsa, hogy az eFOKI esetében milyen
[épésekbdl all a Cégkapu gépi kapcsolattal torténd hasznalatanak:

e megrendelése,
o tesztelése,

e ¢lesitése.

2 Cégkapu gépi kapcsolattal torténo hasznalatanak megrendelése

A gépikapu hasznalatanak feltétele a szolgdltatokkal valé megallapodasok megkdtése (ItJump
és IdomSoft Zrt.)

2.1 Megrendelési szandék bejelentése az eFOKI lizemeltetdje (ItJump Kft.) felé

Az support@itjump.hu e-mail cimre irdsban kell benyujtani a gépikapuhasznalati igényt, amely
a weboldalon kozolt ar listaban megjelolt kotelezettség vallalasaval jar a szerz6dott fél
szamara. A kotelezettségvallalasat kovetSen az ItJump Kft bekapcsolja a kérelmez6 szdmara a
gépikapu haszndlat lehet6ségét az eFOKI rendszerben és felhivja a megrendeld figyelmét az
IdomSoft Zrt. felé torténé lépések megtételére

2.2 Csatlakozasi kérddiv és csatolt dokumentumok bekiildése az IdomSoft Zrt felé
Sziikséges kitolteni a ,Csatlakozdsi kérdSiv - CEGKAPU igénybevételéhez GEPI hozzdférési
mddban” dokumentumot. Ennek a let6ltési helye: https://szeusz.gov.hu/ck (el6zetes
felhasznaldi regisztracioval haszndlhaté a SZEUSZ) Fontos mindig a Ujabb verzidja legyen
letoltve a csatlakozasi kérdGivnek.
A kitoltés soran kilonos figyelmet forditsunk a kdvetkezd mezdk kitdltésére:
Cégkapu adatai:

Cégkapu neve:

Cégkapu cime:

IP-cimek:
Teszt rendszer elérésére: 193.68.49.9
Eles rendszer elérésére: 193.68.49.9

Technikai kapcsolattartok

Név: Novak — Bugnyar Richard Beosztas: Konzulens

Telefon: n.a. Mobil:  +36304911570

Telefax: n.a. E-mail:  richard.novakbugnyar@itjump.hu
Név: Beosztas:

Telefon: Mobil:

Telefax: E-mail:


mailto:support@itjump.hu
https://szeusz.gov.hu/ck

Cég képviseletre jogosult aldirasa:

(Szervezet vezetdje)
P.H.

A kitoltott csatlakozasi dokumentaciot és annak mellékleteit e-mailben az IdomSoft Zrt.
cimére, - elektronikus aldirassal, hitelesitett formaban a szeusz@idomsoft.hu e-mail cimre kell
mellékleteivel egylitt eljuttatni.
Az elektronikusan hitelesitett csatlakozasi kérddiv kotelezé mellékletei a kovetkez6k:
e 1 hénapndl nem régebbi cégkivonat - a cégképviseletre jogosult altal elektronikusan
hitelesitett példanya,

771

e csatlakozasi kérdGiv szerkeszthet6 példanya (pl. Word) formatumban is

2.3 IdomSoft Zrt. levelezés az élesités kapcsan
A csatlakozdsi kérelem és mellékleteinek bekiildést kovetSen az aldbbi levelezés zajlik le az
IdomSoft Zrt. és a megrendel kdzott.

IdomSoft Zrt. jelzi, hogy elkésziilt a tesztrendszer

From: EUSZ T <szeusz@idomsoft.hu>
Sent: Wednesday, April 10, 2024 9:58 AM
To: r —

—— — chard.novakbugnyar@itjump.hu
Subject: EEE=SSarme

Tisztelt dr. "0
Tajékoztatjuk, hogy a Gépi Cégkapu teszt kéryezetben létrehozasra kerdlt.

A teszt Cégkapuhoz tetszileges teszt jelszot alabbi elérésen tud bedllitani a csatolt teszt felhasznaléval, amit késobb az iratkezelében is meg kell adni.
Jelsz6 bedllitasa: https:/teszt.tarhely.gov.hu/adminisztracio/index (i

Az e-mail-hez kérjik bedllitani egy olyan email cimet, amelyet elérnek a megerdsitd kod miatt.

Hiba esetén kérjik a hibaké y6t, a hiba idd javal és forras IP cimmel megjeldive, mellékelve a helpdesk @idomsoft.hu email cimen jelezze.

Ateszt élesitését sikeres ést kdvetden tudjuk biztositani. Kérjik valasz iben j amennyiben si lezajlott a és és kérik az élesitést.

Rovid név: 27TEE=—8
Teljes név: e
MAK azonosit6: 0
E-mail cim:

Postafiok kodja:
Csatlakozas déatus=
KRID: 27===8
Csatlakozas tipusa

= 5 i Korlatolt F aT

| ﬂ

Teszt felhasznal6: MINTA. G =z =8
jelszo: jelszo1 "

Udvézlettel:
Basm=Sstan
Ogytélmenedzser
Tel: (06 1) 550-3200
IdomSoft Zrt

1138 Budapest, Vaci Gt 133.
Véci Greens Irodahéz, E épllet.

www.idomsoft.hy

1domsoft

A megrendeld visszajelez, hogy a tesztelés lezajlott. (mivel ez a tesztelés az ItJump részérdl sok
esetben megtortént a jelenleg csatlakozd szervezetek esetéven valds tesztelést nem kell
elvégezni vissza igazolhatd a szolgdltatd szamara, hogy a tesztelés sikeresen lezajlott és kérjik
az élesitést.


mailto:szeusz@idomsoft.hu

From: ——=a=— B Te— Sy — =5 hu>
Sent: Thursday, April 11, 2024 1 30 PM
To: IdomSoft SZEUSZ Tamogatas <szeusz@idomsoft.hu>

Ce: 'Novak - Bugnyar Richard - ITJump' <richard.novakbugnyar@itjump.hu>

Subject: RE: == Kft. Adatai
Tisztelt Idomsoft Zrt. |
Szeretnénk jelezni, hogy sikeresen lezajlott a és kérjik az

Udvézlettel:

=~ E—— hu/

Az élesitésr6l az IdomSoft Zrt. az aldbbi formatumban tdjékoztatja a megrendel6t, ezt
kovet6en az végleges beallitasok ellenérzése és a kapcsolat tesztelése utan az lUzembe
helyezés elvégezhetd.

From: Cissmims=a <zme=c s @idomsoft.hu>
Sent: Monday Apnl 15, 2024 2: 09 PM
To: pr==mwisssnn @ s hy

Cc: 'Novak - Bugnyér Richard - ITJump' <richard.novakbugnyar @itiump.hu>
Subject: RE: === Kft. Adatai

Tisztelt dr. Smmmtm=—n!

Ez(Gton t&j juk, hogy éles y ben is beallitasra keriilt a gépi interfész a Cégkapuhoz.

Cégnév: E= Korlatolt Feleldsségi Tarsasag

Rovid név: 2Te====8

Az éles gépi jelszét a Cégkapu megbizott tudja bedllitani a bongész6s Cégkapuba belépve, jobb oldalon a kesztés men(px
Udvézlettel:

(o= T

uUgyféimenedzser
Ogyféimenedzsment csapat

Telefon: +36 (1) 550 32 00
bil: +36 s TE——

IdomSoft Zrt.
1138 Budapest, Vaci Gt 133,
Véci Greens Irodahaz, E épilet.

www.idomsoft.hy

1domsoft

Kérem, 6via a természetet, ha nem szikséges, ne nyomtassa ki ezt az e-mailt.
Please consider your environmental responsibility before printing this e-mail

Jelen elektronikus levél bizaimas, jogilag védett és kizarolag a ci 8261
Amennyiben a levél tartalma sérdlt vagy tévesen kerdit kézbesitésre, kérjik, errdl téjékoztassa a feladdt és
a levelet - az esetieges csatoimannyal egytt - torolje a rendszerébdl. Az elektronikus levél engedély nélkili
sokszorositasa, nyilvanossagra hozatala tilos.

2.4 Gépikapu jelsz6 bedllitasa

A csatlakozasi dokumentdcié befogadasat kdvetéen az IdomSoft Zrt. elektronikus levélben
tdjékoztatja a megrendel6t, hogy elkésziilt a teszt csatlakozasi beallitas.

Ezt kovetben

a cégkapu felel8s belép a cégkapu tarhelyre

rakattint a beadllitdsok menlpontra, és mddositasra megnyitja a cégkapu név és email cim
rovatot a ,szerkesztés” gombbal.

@
k TARHELY  KAPCSOLAT @ EN

Ugyintézés szabadon

Vissza a féoldalra

24087357

HOSSZU NEV E-MAIL

T T e il e T o = ]

VEVENYKEZELES

s

A gépikapu bekapcsolasat megel6z6en ez a gomb csak az e-mail cim mddositasat tette
lehet6vé.




@
k TARHELY  KAPCSOLAT @ EN

gyintézés szabadon

I CEGKAPU ADATAINAK MODOSITASA
m A *-gal jelolt mez8k kitdltése kotelez5!

ROVID NEV HOSSZU NEV *

UGYKEZELOK

(3’ ] [ ——— = ]
VEVENYKEZELES 4
cimMKEk EMAIL* ©
SZABALYOK [ ]

B —— st

EGYEB BEALLITASOK -

FELHASZNALOI BEALLITASOK

— m

Az ldomSoft Zrt. daltal kildott teszt csatlakozdsi bedllitasrol szolo tajékoztatd levelének
megérkezése utan ugyan ez a szerkesztés gomb Uj funkcidk bedllitdsat teszi lehetévé. Az Uj
megjelené mezékben adhatdé meg a felhasznald altal a gépikapu interface jelszava, amelyet

majd az eFOKI bedllitaskor be kell irni a Torzsadatok/Cég/ Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok
filon.

(]
k TARHELY ~ KAPCSOLAT @ EN
gyintéads szabadon
e 3 ra , ’ ’
I CEGKAPU ADATAINAK MODOSITASA
m A *-gal jeidlt mezdk kitditése kotelezs!
ROVID NEV HOSSZU NEV *
OGYKEZELOK
(= ] | e ]
VEVENYKEZELES
CiMKEK EMAIL® ©
SZABALYOK [ 5 ]
=SS o T
EGYEB BEALLITASOK -
FELHASZNALGI BeALLITASOK GEPI INTERFESZ JELSZAVA @ JELSZO MEGERGSITESE G
[ ..... ] [ ***** J
v |

3 Cégkapu gépi kapcsolattal torténd hasznalatanak tesztelése
3.1 ErkeztetSkonyv beallitasa eFOKI vallalatban

o ErkeztetSkdnyv kategéria létrehozdsa:
(Jellemz6en egy szervezetnek elegendd egy érkeztet6konyv)

Erkeztetd kényv kategéria adatok EiMentés B Mentés és beziris X Beziris

Azonosité

e ErkeztetSkonyv létrehozdsa:




Alspinformicick

2021 VGE

3.2 ATorzsadatok/Cég/ Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok beallitasa

o (Cég részletes adatok képernyd Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok fllon szikséges
bedllitani az IdomSoft Zrt -t6] megkapott teszt aktivaldsi levélben szerepl6 felhasznald
nevet és a cégkapu tarhelyen megadott jelszot:

Cég adatok - VG EMentés [ Menlés és beziris ® Bezirks

Kapcsolat beillitisok

Adminis: Ttracio

e (Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok
e Fontosabb adatmezdék a képernyén:

o Felhasznaldi név: IdomSoft Zrt. altal megadott révid néy,

o Jelszé: KUNY tarhelyen megadott jelszd,

o Cégkapu vagy Hivatali kapu felel8s: Ki kell valasztani azt a felhasznalét aki a
KUNY tarhelyen cégkapu felel6snek meg van jelolve,

o Letdlts: tetsz6leges felhasznald, akinek van sajat KUNY tarhelye és
Ugykezel6ként hozza van rendelve a cégkapuhoz (lehet maga a cégkapu felel6s
vagy akdr egy korlatozott jogokkal bird Ggykezel6 is).

o Cégképviseletre jogosult felhaszndlok: cégvezetét sziikséges kivalasztani,

o Cégkapun vagy Hivatali kapun keresztiili Gzenet kildés tiltva: nem sziikséges
felhasznalét megadni,

o Létrejové érkeztetés adatai - Statusz: Erkeztetett,

o Létrejové érkeztetés adatai - Erkeztet6 munkaallomas azonositdja:
,CégkapuKildemény”,

o Beérkezés modja: Tértivevény,

o Kézbesités médja: E-kommunikacio, ANYK, BKSZ,

o lktatast igényel: Igen,



e Rendszeradminisztracid — Felhasznalé részletes adatok képerny6 Alapadatok fil -
Cégkapu vagy Hivatali kapu haszndlat rovat esetében sziikséges beallitani az el6z6 Cég
képerny6n Letolt6ként beallitott felhasznalé alabbi adatait:

Cégkapu vagy Hivatali kapu

apu vagy Hivatali kapu haszndiat

Az lgyfélkapu felhaszndldi név azért sziikséges, mert ellenérzi a rendszer, hogy a cégkapuhoz
hozza van-e rendelve az adott személy, az lgyfélkapus e-mail cimnek meg kell egyeznie a
felhasznald KUNY tarhelyén hasznalt e-mail cimmel.

3.3 Teszt allapotu gépikapu kapcsolat esetén végzendo feladatok

A teszt statuszu gépikapu statuszban nem kell specidlis tesztelést végezni csak a beallitasok
utan le kell jelenteni e-mailen az IdomSoft Zrt Ggyfélszolgdlat felé, hogy kérjik a cégkapu
gépikapu élesitését.

Jelezni sziikséges tehat az IdomSoft Zrt. felé a belépési adatokkal kapcsolatos elektronikus
levélre torténd valaszadassal, hogy lehetséges az élesités.

Cimzett: szeuszugyfelszolgalat@nisz.hu

Madsolati cimzett: szeusztamogatas@1818.hu

A valasz javasolt szovege:

, Tisztelt SZEUSZ Ugyfélszolgdlat!

Szeretnénk tdjékoztatni, hogy sikeresen teszteltiik a Cégkapu gépi kapcsolattal térténd
haszndlatat a tesztkérnyezetben.

Fentiekre tekintettel kérjiik, hogy legyenek szivesek élesiteni tdrsasdgunk esetében a
Cégkapu gépi kapcsolattal térténd haszndlatdt.”

Fontos: az IdomSoft Zrt az élesités tényét a tobb esetben nem jelezte vissza, csak egyik napral
a masikra az élesités megtortént. Ez nagyjabdl 3-4 munkanapot szokott igénybe venni. Fontos,
hogy a rendszer adminisztraciéban Cégkapu-, hivatali kapu gépikapcsolat bedllitdsok
menlipontban az élesitésig egyetlen nap sem legyen bekapcsolva letoltésre.

Rendszeradminisztracié - Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat beallitdsok: a letdltésre
,Felvett napok” az élesitésig ne tartalmazzon egyetlen napot sem.

Céghapu-Hivatali kapu gépi kapesolat bellitasok m

Automatikus érkeztetés az alibbi napokon

Vasamap



mailto:szeuszugyfelszolgalat@nisz.hu
mailto:szeusztamogatas@1818.hu

4 Cégkapu gépi kapcsolattal torténd hasznalatanak élesitése

4.1 Miel6tt a beallitashoz hozza kezdenénk:

Kérjiuk meg a cégkapu felelSst, hogy lépjen be a tarhelyére és valassza a beallitasokat, ahol le
ellendrizziik a cégkapuhoz hozzarendelt személyeket. és azok poziciéit, hogy a beallitas soran
a cégkapu felhasznaldk és az eFOKi felhasznaldk egyezzenek és a parositas a két rendszer
felhasznaldi kdzott megtudjak teremteni az 6sszekapcsolddé jogok 6sszhangjat:
https://tarhely.gov.hu

k BEALLITASOK ) KAPCSOLAT @ EN
igyintézés szabadon

T TS

BEERKEZETT UZENETEK

Sy A7 357 v

Figyelem! A beérkezett dokumentumok tartds tarba helyezés nélkil a kiildéstdl
szamitott 30 napig érhetdk el a tarhelyen.

KIJELENTKEZES 9:45

KOLDES @ CIMKEKEZELES v Y szORés +

TARHELY  KAPCSOLAT @ EN

(igyintézés szabadon

TR 24087357 szerkesztés

Sy 2357 v

HOSSZU NEV

ES 9:
g mfisrmatiez Korlatolt Feleldsségil Tarsasag

E-MAIL
UGYKEZELOK

cegkapu@simmg
VEVENYKEZELES
CIMKEK

UGYKEZELOK -

SZABALYOK
EGYEB BEALLITASOK [ 0) OGYINTEZO REGISZTRALASA ]

FELHASZNALOI BEALLITASOK
VISELT TELJES NEV  SZEREPKOR LETREHOZAS DATUMA

DEESTTEIR Kapcsolattarté ~ 2019-08-16 19:00:18 szerkesztés
T ZhL==D Kapcsolattarté 2019-08-16 18:51:10 szerkesztés
HOpsTe 3T A Ugykezels 2019-08-21 08:30:34 szerkesztés | torlés
UGYKEZELGI BEALLITASOK B . 3
zelo 2019-08-21 09:24:14 szerkesztés | torlés
CEGKAPU ADATAI
ROVID NEV HOSSZU NEV zelé 2020-06-22 08:47:47 szerkesztés | torlés
s i i Kol el g Ty
zelé 2019-08-16 19:02:08 szerkesztés | torlés
(UGYKEZELS ADATAI
VISELT TEUES NEV szerePROR : kattintson ide

My maa Ogphereis

) userethuiaes i Coguepiseietre jogasn

MaghiGaulis gasalis menipont Sliisa

) T 9



https://tarhely.gov.hu/

5 Rendszeradminisztracido/Felhasznaldok

Személyes adatok

Ebben a blokkban ellendrizziik, hogy a cégkapu adminisztracidjaban szereplé személyek
bent vannak-e a felhasznalék k6zott. (Ha nincsenek felhaszndloként rogzitve, Ugy a két
rendszerben valamelyik médositdsdval ezt az ellentmondast fel kell oldani. A gépikapu
mikodéséhez az eFOKI rendszerben a cégkapu hozzaféréssel rendelkezd személynek
felhasznaldnak kell lennie. Fontos, hogy extrém esetben elegendé a cégkapu felel6s, de
akkor az lesz a felelGse az érkeztetéseknek, mint letoltésért, iktatdsért felelGs személy).

A személyes adatok esetében az elGtag, vezetéknév, utdnevek egyezzenek meg a
személyigazolvanyban szerepl6 adatokkal.

Személyes adatok

Felhasznaldi név * Monogram
@ mEmEsovEgpEmp ® HR
El6tag Vezetéknév * Utonév * Tovabbi uténevek

et Terzz

A cégkapuhoz hozzarendelt és a letoltést végzi6 és cégkapu felelSsi beosztast betolté felhasznaldk
esetében a ,,cégkapu haszndlat” legyen igenre allitva.
Az Ugyfélkapus felhasznalénév legyen helyesen kit6ltve, és az érintett lgyfélkapujan megadott
email cim be legyen irva.
A cégkapu felel8s és a letoltésért felel6s személyek felhasznaldi adatainak ellendrzése, beallitasa. A
felhasznaldk a sajat profiljukban jogosultak bedllitani vagy a kés6bbiek soran modositani a cégkapu
haszndlathoz sziikséges paramétereiket, akkor is, ha a rendszerbeallitismeniponthoz nincs
jogosultsaguk.
Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat

- lgen

—  Nem
Ugyfélkapus felhaszndléi név

Ugyfélkapus email cim
Ezt a beallitdst elvégezheti magdnak a kulcsfelhasznald és a letoltésért, iktatasért felelGs
személy vagy a rendszer adminisztracidéban a rendszergazda is.

Cégkapu vagy Hivatali kapu
Cégkapu vagy Hivatali kapu hasznalat
Igen

Ugyfélkapus felhasznaldi név Ugyfélkapus email cim

wateEniQl TmeaiEl8 @ gmail.com

Ha a felhaszndld inaktivva vdlik, megdll a letéltés, és 6sszhangba kell hozni egy aktiv
felhaszndldt kitéltve, majd ellendrizve, hogy az uj kivdlasztott felhaszndlé a megfelel
jogokkal és pozicidval hozzd van-e rendelve a cégkapuhoz.
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6 Torzsadatok/ Altaldnos adminisztracié térzsadatok/Cégadatok
meniipontban Cégkapu vagy Hivatali kapu adatok bedllitdsait ellenérizni, potolni kell.

Fontos, hogy kitoltésre keriiljon a gépikapuhoz kapcsoléddan:

Kapcsolat beallitasok
Felhasznaldi név:
Jelszo:
(ezeket dltaldban a teszt id6szakban célszerli mdr bedllitani a kordbbi fejezetekben leirtak
alapjdan, Az élesités sordn viszont érdemes a kordbbi felhaszndlonév és jelszé pdrost az
»Ellenérzés” gombbal ellenérizni)
Amennyiben az eFOKI rendszer az ellen6rzé gomb megnyomdsat kovetéen zold tdjékoztatod
Uzenetet ad, uUgy a gépi kapcsolat a megadott felhaszndlonév és jelszd parossal
mikodSképes, tehdt hasznalatba veheté.

® Ellenérzés

A Cégkapu vagy Hivatali kapu
beallitasai hibasak!

Amennyiben piros (izenetet kaptunk, gy célszeri a cégkapu felel6snek a
cégkaputarhelyen, a beallitdsok menilipontban a cégkapu adatok szerkesztését vdlasztva a
jelszd cserét elvégezni ellendrizni.

Adminisztracio:

Cégkapu vagy Hivatali kapu felel6s

Letolt6

(ezek esetében arra célszerti figyelni, hogy a felhaszndldk kivdlasztdsa valdban a cégkapu
kivdlasztott felhaszndlo legyen hozzdrendelve a cégkapuhoz, és a Cégkapu vagy Hivatali
kapu felel6s, valdban cégkapu felel6s legyen, a let6lté pedig barmilyen kiegészitésekkel, de
ligykezel6ként legyen hozzdrendelve az ligyfélkapuhoz (a letélté lehet adott esetben a
cégkapu felelGs is, azaz extrém estben mind a két helyen kivdlaszthatd ugyanaz a személy).

Cég adatok - 1) EiMentés B Mentds és bezaras X Bezirks

Alapadatok  Elérhetdségek @) Cégkapu vagy Hivatall kapu adatok  Bedllitisck

Kapcsolat bedllitisak

Felhasznlsi név Julszé

Adminisztracié

Cégkapu vagy Hivatali kapu felelds * Letalts *
SIS e e
Cagképuiseletre jogasult felhasznilok
Elérhetd felhasznilok Felvett felhasznalék

Cégkapun vagy Hivatali kapun keresztiili Gzenet kildés tiltva

Elérhets felhasznalok Felvett felhasznalok
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Cégképviseletre jogosult felhasznaldk
Egy cégkapu esetében minimum egy fének be kell jegyezve lenni a cégkapuba és max
5 f6 lehet a NISZ rendelkezése értelmében. A cégkapu bedllitasahoz legalabb egy
cégkapu felel6snek felhasznaldnak is kell lennie az eFOKI rendszerben.

Cégkapun vagy hivatali kapun keresztil lizenet kiildés tiltva:
A cégkapu esetében lehet egy ligykezel6t bedllitani gy, hogy neki csak letoltésre van
joga, de a cégkaput klldésre nem haszndlhatja. Ezt csak akkor kell kitolteni, ha a
cégkapun valamelyik ligykezel§ szdmdra ez a korlatozas rogzitve van.

A letoltéskor létrejovd érkeztetések bedllitasai:
Végil be kell llitani a letoltéskor létrejovs érkeztetés alapadatait.

Létrejovo érkeztetés adatai

Kiindulé érkeztetd konyv * Aktualis érkeztetd konyv Statusz *

Erkeztetd * Kiildemény bontdja *

Teszt Felhasznalé Teszt Felhasznald

Erkeztetd munkaallomas azonositdja * Bontasi megjegyzés

Beérkezés mddja * Kézbesités médja * Kézbesités prioritasa
Tértivevény E-kommunikacié (ANYK) Azonnali
Kezelési utasitas Kiildemény tipusa Iktatast igényel *

Igen

7 Rendszeradminisztracio/Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat
beallitas

A gépikapu élesiizembe helyezése elbtt célszerli elvégezni a kévetkezbket:

Minden élesiizembe helyezés el6tt a cégkapura érkezett és onnét lelet6ltott de le nem torolt

dokumentumot érdemes torélni annak érdekében, hogy ne legyen kettés feldolgozas.

Amennyiben ezt mégsem lehet barmi ok miatt megtenni abban az esetben javasolt, hogy az

elsé letoltést kovet6en minden kézzel korabban letoltott és feldolgozott dokumentum

statuszat az érkeztet6 konyvben tegylik stornozottra vagy egyedi le vagy csoportos

mdvelettel.

Ellendrizziik, hogy a cégkapun van-e olvasatlan lizenet, ha igen akkor kapcsoljuk be a letoltést

és ellenGrizziik a letoltés megtorténtét. Majd utolsd |épésként a szervezetnek megfelel6

bedllitdsokat ellendrizziik a gépikapu bedllitdsokban és mentsik el.

Automatizmusok — itt tudjuk bedllitani, hogy a kimen6 iktatdsokhoz kapcsoléddautomatikus
valaszok emberi beavatkozds nélkil feldolgozasra
kerilljenek az érkeztetés utan. A bekapcsolt
automatizmusok akkor mikodnek, ha a kimend
iktatdsokban a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési
azonositd” mez6 kitoltésre kerlt az iForm drlap, vagy
az ePapir bekildésekor kapott érkeztetési szammal vagy ePapir azonositéval.
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Automatikus érkeztetés az alabbi napokon — a szervezet letoltési igényeinek megfelelGen

Autometikiue drkszietds sz sbbl nepskon

beallithatja, hogy melynapokon torténjen a
cégkapuba érkezett dokumentumok letbltése az
érkeztetési rendszerbe. Nagyon fontos, hogy a
letoltés jelenti azt a pontot amikor a szervezet
hivatalosan atvette a dokumentumot, azaz elkezd az
atvételhez kapcsolddo esetleges hataridé lejarni. Ez
az a pont amikor a feladd felé a rendszer jelzi az

atvétel tényét, azaz visszakiildi az atvételi igazolast.

Fejléc fels6 panel jelzi a felhasznalok szamara, hogy a let6ltés ki van kapcsolva. Cégkapu
szolgaltatas gépi kapcsolattal torténd elérésével kapcsolatos aktudlis informacid csak abban
az esetben lathatd, ha a szolgdltatas az adott szervezetnél bekapcsolt allapotban van (a
gépikapu haszndlat aktivalva lett), de a letoltés az adott pillanatban tiltas alatt all (kikapcsolt,
tiltott letoltés allapot jelzése), az aktudlis nap nem szerepel a ,,Felvett napok” kozott.

o

Cégkapu-Hivatali kapu kapcsolattal rendelkezé cégek- amennyiben egy adatbazisban tobb

Cophap s e apcasias reasenass ogek

szervezet, cég kezelése valésul meg, ugy itt allithaté
az egyes cégek eltér6 cégkapu kezelésének
érvényesithetdsége.
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8 Erkeztetés kezelése

8.1 Javasolt sziirések 6ssze allitasa

A gépikapus érkeztetés megkezdésekor nagyon fontos, hogy megfelel6 nézetet alakitsunk ki a
talalati halmazra. A lekérdezés folyamataban feltétlendl latni kell azokat a mez6ket, amelyek
a bongészis cégkapu letoltések soran segitenek beazonositani a letoltésre kerilé Ulizenet

alapadatait.

Feladd
Dokumentum tipusa
Dokumentum leiras
Erkeztetési szam

UZENET RESZLETEI

Adatok szlirése
Feladd: Ne|

Feltételek Nézet Mentett lekérdezések

FELADO UGYINTEZO: Tarhelyre érkezés idSpontja Statusz
CIMZETT: W 20240N12-20240318 @
UGYINTEZO:
DOKUMENTUM TIPUSA;
DOKUMENTUM LEIRASA:
BEERKEZES DATUMA:
ERKEZTETESI SZAM: 51
HIVATKOZOTT ERKEZTETESI SZAM: Salrdfeltételok szerkesztése
MEGJEGYZES: NA
CIMKEK:

S|l &

+

o
m

TAROLASI HELY:
CSATOLMANY
I 8352552090_2093835787.pdf (209 KB)

LALA =7 == g ) = g

A mentett lekérdezések soran javasoljuk, hogy az alap lekérdezést a kovetkez6képpen allitsuk

Ossze:
Szlirési feltételek
Tarhelyre érkezés id6pontja
— El6z6 7 nap
Statusz
—  Erkeztetett

Szlirési nézet
Megjelenitend6 mez6k
— Cégkapu dokumentum tipus hivatal
— Cégkapu dokumentum tipus azonositd
— Cégkapu dokumentum tipus leiras
— Cégkapu dokumentum érkeztetési azonosito
— Kiildemény azonosité
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— Hivatali kapu rovid név

— Hivatali kapu azonosité (KRID)
—  Feladé / Cimzett neve

—  Feladd / Cimzett cime

— Cégkapu tovabbi adatok

— Tarhelyre érkezés id6pontja

— Beérkezés id6pontja

—  Erkeztetés id6pontja

— Csatolmanyok masolva iktatashoz
— lktatoszam

—  Erkeztetési azonositd

— Statusz

Az alap lekérdezés lehet6vé teszi, hogy az a kivalasztott idGintervallumban a cégkapu tarhelyre
érkezett és még nem kezelt Gzenetet csoportosan vagy egyedileg attekintsik, kezeljiik. A
taldlati halmaz sorainak végén az alabbi ikonok és funkciok talalhatdak.

I:I névjegy partnertdrzsben rogzitett partnerhez kétédik annak elérhetéségi adatait kontaktjait mutatja meg
I:l érkeztetési adatok megtekintése (kizarja az adatok modositasat)

I:l az érkeztetési adatok modositasa, szerkesztése

az érkeztetési adatok és csatolmany logikai torlése

I:l csatolmanyok megtekintése, szerkesztése, hozzdadasa

I:l érkeztetett dokumentum iktatasanak kezdeményezése

= a jobboldali rejtett funkcidk gombbal el6hivhatjuk a rejtett menii rendszert, ahol egyedi és csoportos
mUveleteket hajthatunk végre

Iy Vagdlap menedzser vy Kedvenc folyamatok ~ -] Bejelentkezés informaciok Naptar =

[ Csatolmanyok masolasa

Erkeztetések (136) + Uj érkeztetés rogzitése Y Erkeztetések sziirése = & Nyomtatas « & Csatolmanyok letdltése

|l Vonalkéd nyomtatasa

+ Letdltés visszaigazolasa

Csatolmanyok

tés  masolva Erkeztetési P ) -~

tja iktatashoz Iktatészam  azonosité Statusz soportos statusz modositas
W Storndzas

1- IJA-9/2022  Erkeztetett

)

3- 1JA-12/2021  Erkeztetett

o
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8.2

Javasolt mentett lekérdezések az érkeztetések feldolgozasahoz

A napi munkdk szervezéséhez a mentett lekérdezésekhez ugy javasoljuk a lekérdezésben
szerepl6 mez6k Osszeallitasat, hogy egy killdemény minden olyan informacidval rendelkezzen,
mint amikor béngészés mddban hasznaljuk a letoltést. A mezbk sorrendjét pedig az hatarozza
meg, hogy kiildeményeket feldolgozunk vagy kiildeményt kerestink. A funkcié ikonokhoz azok
a mez6k legyenek kozelebb, amelyek az adott célt jobban szolgaljak.

Adatok szlirése

Feltételek Nézet Mentett lekérdezések

Név

Publikus L

B3 s

A mentett lekérdezések elkészitéséhez az alabbi mez6k haszndlatat javasoljuk

Feldolgozashoz

Ellen6rzéshez

Erkeztetési azonositd

Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd
Kildemény azonosité

Feladd / Cimzett neve

Feladd / Cimzett cime

Cégkapu tovabbi adatok

Iktatast igényel

Csatolmdanyok masolva iktatashoz
Iktatészam

Tarhelyre érkezés id6pontja

Beérkezés id6pontja

Erkeztetés id6pontja

Cégkapu dokumentum tipus azonosité
Cégkapu dokumentum tipus leiras
Cégkapu dokumentum tipus hivatal
Hivatali kapu azonosité (KRID)

Hivatali kapu révid név

Statusz

Ikonok

Erkeztetési azonositd

Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd
Kiildemény azonosité

Feladd / Cimzett neve

Feladd / Cimzett cime

Cégkapu tovabbi adatok

Iktatast igényel

Tarhelyre érkezés id6pontja

Beérkezés id6pontja

Erkeztetés idépontja

Cégkapu dokumentum tipus azonosito
Cégkapu dokumentum tipus leiras
Cégkapu dokumentum tipus hivatal
Hivatali kapu azonosité (KRID)

Hivatali kapu révid név

Csatolmdanyok masolva iktatashoz
Iktatdszam

Statusz

Ikonok
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Javasolt lekérdezések
0 Erkeztetett feldolgozasra varé killdemények — Sz(irék:
Statusz: Erkeztetett

1 Erkeztetett feldolgozandé kiildemények el6z8 7 nap

Statusz: Erkeztetett
Tarhelyre érkezés id6pontja: el6z6 7 nap

2 lktatasra keriilt vagy iktatashoz csatolt el6z6 30 napban

Statusz: Erkeztetett, Iktatdshoz csatolt
Tarhelyre érkezés id6pontja: el6z6 30 nap

3 Storndzott el6z8 30 napban

Statusz: Stornézott
Tarhelyre érkezés id6pontja: el6z6 30 nap

4 rendezetlen tértivevények el6z6 30 napra

Statusz: Erkeztetett
Cégkapu dokumentum tipus hivatal: ABT
Tarhelyre érkezés id6pontja: el6z6 30 nap

5 Tértivevények allapota az el6z6 30 napra

Statusz: Mind
Cégkapu dokumentum tipus hivatal: ABT
Tarhelyre érkezés id6pontja: el6z6 30 nap

9 Osszes érkeztetés attekintése
Statusz: Mind

8.3 Erkeztetett kommunikacié kezelése

8.3.1 Automatizalt Gzenet kezelések
Amennyiben a Rendszer adminisztracié/Cégkapu-Hivatali kapu gépi kapcsolat beallitasoknal
az automatizmusok be vannak allitva, ugy azokkal az tGizenetekkel nincs teendénk.

Automatizmusok

Tértivevény rendszerlizenetek automatikus iktatdshoz kapcsolasa Sikeres lajstromozas és a sikeres érkeztetés rendszeriizenetek automatikus
( iktatashoz kapcsoldsa
NAV elfogadd nyugta automatikus iktatashoz kapcsolasa ePapir tértivevények automatikus iktatadshoz kapcsolasa

Tértivevény rendszeriizenetek automatikus iktatashoz kapcsolasa
— Feladasi Igazolds (Feladasilgazolas)
— Letoltési lgazolas (Letoltesilgazolas)
Sikeres lajstromozas és a sikeres érkeztetés rendszerlizenetek automatikus iktatdshoz
kapcsoldsa
NAV elfogadé nyugta automatikus iktatdshoz kapcsolasa
ePapir tértivevények automatikus iktatdshoz kapcsolasa
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A fenti allitds abban az esetben igaz, ha az adott lizenetet kivaltdé kimend iktatasok esetében
a bekiildéskor kitoltésre keriilt a negyedik , Tovabbi kiildemény adatok” blokkban a ,,Cégkapu
dokumentum érkeztetési azonosito”

Tovabbi kiildemény adatok

Mellékletek szama Irat mellékletei

(0]

Kildemény azonosité Cégkapu dokumentum érkeztetési azonosité

0] @

Kimend iktatasok képerny6 negyedik blokkja

Ezen Ulzenetek mindegyike olyan lzenet, amelyet egy a szervezet dltal kezdeményezett
bekiildés valt ki, azaz ezek mindegyike vialasz lizenet egy altalunk kezdeményezett és
vélhet6en kimend iktatashoz kapcsolddé kommunikaciora. Ezeket az lizeneteket nem kell
onallé iktatasként kezelni, hanem mindegyike a kordbban létrehozott kimend iktatashoz, mint
melléklet csatolandé.

Amennyiben az automatizmus nincs bekapcsolva, vagy a kimen6 iktatashoz nem toltottik ki a
»Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”-t Ugy a jobboldali rejtett funkcidok gombbal
hivhatjuk el6 a rejtett meni rendszert, ahol egyedileg ezeket a kildeményeket a korabbi
kimend iktatashoz csatolhatjuk.

llyen esetben célszer( az érkeztetett (izenetek koziil
a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”
alapjan leszirni, hogy esetleg egy |épésben tudjuk a |

kett6 vagy tobb, egy helyre tartozd csatolmanyt a v oa
kivalasztott iktatashoz feltdlteni, hiszen ez az
azonosité fogja Ossze az egy Uzenethez tartozd Megse
kommunikacié elemeit. Arra figyeljink, hogy az
Dokihsntiimiok .| érdemi valasz is ezt az azonositét kapja, azt
pedig nem célszerd csatolmanyként kezelni,
et T e hanem azt iktatni kell. Viszont az egy kimend
- G i ot Con, 202408071722 iktatashoz kapcsolodo tértivevény elemeket
=) s e és sikeres lajstromozasi lizenetet, vagy NAV
) elfogadd nyugtdt egy Iépésben s
-~ ceiesos cooe 20100080735 csatolhatjuk a kimené iktatdshoz a
Csatolmanyok masolasa menlponttal. A
- Conn 2020-0310 1840 megjelend ablakban a nagyité ikonnal
kivalasztjuk a megfelel6 kimend iktatast,

majd azt kijeldlve csatoljuk az iktatashoz a kijel6lt érkeztetéseket.
A csatolast kovet6en az adott iktatdsndl a csatolmanyok kozott megjelenik a Feladasi Igazolds

(Feladasilgazolas)
Letoltési Igazolds (Letoltesilgazolas)
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Ugyanakkor az érkeztetések nyilvantartasaban két valtozads all be: egyrészt a csatolt
dokumentumok  statusza megvaltozik
,Erkeztetett”-r6l ,Csatolmanyok iktatdshoz
. " S o csatolva” allapotra, masrészt a
B ) »Csatolmanyok masolva oszlopban
megjelenik az az iktatészam, amelyhez a
csatolast elvégeztik. Ez a folyamat
saraon top0z0 ey Bl | természetesen nem csak a manualis csatolds
coaene soran megy végbe, hanem az automatizalt

folyamatok esetében is ez torténik.

Csatolméanyok
masolva Erkeztetési
i a osza itd Statusz

A fentiekbdl addddan célszerd az elektronikus kapcsolattartas soran kikuldott
dokumentumokat iktatni és az iktatds soran a ,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonositd”
mez6be beleirni a kapott kiildemény azonositét fliggetleniil attdl, hogy azt az kommunikaciot
milyen bekildési csatornan kildtik be.

Fontos!!

Amennyiben a kimen6 iktatasokban a ,,Cégkapu dokumentum érkeztetési azonosité”-t pdtolni
tudjuk, ugy az eFOKI rendszer a csatolhatd mellékleteket utélag is képes az iktatdsokhoz
feltolteni, és nem kell a kézi csatolast elvégezni. Az utélagos csatolasra orankét ellendriz a
rendszer és ha javitottuk a kimend iktatasban a hibat, Ugy a csatoldst és a statusz atdllitast
utdlag is elvégzi a rendszer.

8.4 |ktatas kezdeményezése érkeztetésbdl

Az érkeztetések lekérdezési feliiletén a taldlati halmaz rekordjainak utolsé blokkjaban
taldlhatd ikonok kozul a sziirke ,oldal kép”ikonnal kezdeményezhetjik a bejévé iratok,
dokumentumok iktatdsat.

I:l érkeztetett dokumentum iktatasanak kezdeményezése

B\ vagdlap menedzser 77 Kedvenc folyamatok = 7] Bejelentkezés informaciok 5 Naptar i=
© Csatolmanyok masolasa
Erkeztetések (136)  #Uj érkoztotés rogzitese IMASEEIRE I & 8 Nyomtatas - & Csatoimanyok letoltése
IM Vonalkéd nyomtatasa
+ Letéltés visszaigazolasa
Csatolmanyok
tés  masolva Erkeztetési
. P . e @ Csoportos stélusz modosilas
tia Statusz
B Storndzas
1- 1UA-9/2022  Erkeztetett a
)
3 1JA-12/2021  Erkeztetett n
5

Az iktatds kezdeményezésekor a megszokott iktatds kezdeményezési dontést kell
meghoznunk, azaz hogy mar egy |étez6 lgyiratba iktatjuk az adott iratot vagy Uj lgyiratot
hozunk Iétre és abba fogjuk iktatni a beérkezett kiildeményt.
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@ Ujirat iktatasa létez6 tgyiratba

& \jirat iktatasa Uj Ggyiratba

Mégse

Az iktatds elvégzése ett6l a ponttdl teljesen egyezik a hagyomanyos iktatdssal azzal a
kiilonbséggel, hogy az lgyirat meghatdrozasa, kildé kivalasztasa utdan a csatolmanyok
automatikusan atkeriilnek az iktatdshoz is és automatikusan letdrolédnak a kiildemény
azonositok is.

Azokat az érkeztetéseket, amelyek a szervezet dontése alapjan nem keriilnek iktatasra és nem
kerlilnek kimend iktatasok mellé csatolasra, célszerl csoportosan kijeldlni és a statuszat
érkeztetettrdl storndzottra allitani. Ezzel a lépéssel elérjiik azt, hogy minden lekérdezést
kovetSen biztosan igaz legyen az az allitds, hogy az ,Erkeztetett” statuszu elemekkel kell
foglalkozni, és amikor az adott napi feladatot a felel6s elvégezte, akkor abban a pillanatban a
rendszerben nem maradhatott , Erkeztetett” statuszu kiildemény.

9 A tarhelyrdl valo torlés szabalyai gépi kapu esetében

9.1 Letoltések ellendrzése

A Cégkapu tarhely mikodésébdl fakaddan, ha kap egy gépikapu letoltési kérelmet, akkor az
adott pillanatban levd Osszes lizenetet a gépikapu lekérdezés miatt zarolja a cégkaputarhely
és kettd orara letiltja az lzenetek lathatdsagat a bongészds belépéssel felkeresett cégkapu
tarhelyen, annak érdekében, hogy a kétféle hozzaférés esetén ne tudjanak a kilonb6z6
felhasznaldk egymastdl kildeményeket elvenni.

A lekérdezett idGintervallumban kapott taldlati halmaz esetében elsé |épésként célszerl a
csatolmdnyok meglétét ellenérizni. Amennyiben a csatolmanyok sikeresen letoltottnek
tekinthet6ek, ugy vissza kell igazolni a letoltés tényét a cégkapu felé. Ennek a lépésnek
alapvet6 célja, hogy a cégkapurdl csak abban az esetben keriil eltavolitasra a kiildemény, ha a
rendszerbdl visszaigazoljuk, hogy a letoltés sikeres. Amennyiben ezt a [épést nem tessziik meg,
ugy a cégkapu tarhelyrél a letoltést kévetSen az Gzenetek nem tlinnek el, csak két érdra
blokkolédnak, majd a kovetkez6 korben UGjra lekérdezésre keriilnek, de mivel mar levannak
toltve, Ujra nem fogja a gépikapu letdlteni, viszont minden egyes lekérdezésnél a gépikapunak
a 30 napos érkezéseket kell atnézni, ami lassithatja a lekérdezési folyamatot nagy mennyiségd
elemszam esetében.

9.2 Letoltott lizenetek cégkapu tarhelyrél valé torlésének szabalyai
A gépi kapu letoltést kdvetGen a tarhelyrél letoltott levelek kozil a gépi kapu automatikusan
torli a tarhelyrél a kovetkez6 lizeneteket:
— az iktatast igényld statuszu érkeztetettek koziil azokat, amelyek iktatasa és az iktatas
mentése megtortént
— az iktatdst igényl6 statuszu érkeztetettek kozil azokat, amelyek esetén az lktatashoz
csatolas megtorténik és az érkeztetés statusza iktatashoz csatolva statuszava valik
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— amanualis csatolasndl, amikor a felhasznalé csatolja az adott
érkeztetést egy mar meglévé iktatashoz

— akkor, ha a Torzsadatok / Cég adatok/ Cégkapu és Hivatali | © Csatoimanyok masolasa
kapu adatoknal beallitott automatikus csatoldssal torténik | & Csatoimanyok letoltése
meg a mar meglévé kimend iktatdshoz valé csatolas

— akkor, ha az érkeztetés csoportos mliveletével kerll | m vonaked nyomtatasa
atallitdsra az érkeztetés statusza ,lktatashoz csatolva”
statuszra

+ Letdltés visszaigazolasa

— Ha az érkeztetett statuszu talalati halmazbdl kijel6link egy
vagy tobb sort és az érkeztetés statusz ellenére a
haromvonalas rejtett menlbdél a letdltés visszaigazoldsa
menliponttal visszaigazoljuk a letoltés tényét.

[# Csoportos statusz modositas

[ Stornbzas

9.3 Letoltott lizenetek visszaigazolasa a cégkapu tarhely felé

Az ellen6rzott Gzenet halmazt jel6ljuk ki az els6 oszlop
fejlécében taldlhatd négyzet kipipalasaval, a jobboldali
rejtett funkciok gombbal hivjuk el6 a rejtett meni
rendszert, ahol csoportos mUvelettel hajthatjuk végre a

letoltés visszaigazoldsat.
A sikeres visszaigazolds tényét egy zold lizenet fogja kisérni.
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